Protses:
Nr.

7.1 Inventut
711

7.1.2

7.1.3

71.4

715

7.1.6
7.2 Inventut
7.2.1
7.2.2
7.2.3
724
7.25
7.2.6
7.2.7
7.3 Inventee
7.3.1
7.3.2
7.3.3
7.34

7.3.5
7.3.6

7.3.7
7.4 Inventut
7.4.1
7.4.2
74.3
744
745

7.4.6



si peatukid

Tegevus

iri algatamine ja kinnitamine

Vormistab varade inventuuri Iabiviimise ja komisjoni moodustamise kaskkirja/korralduse. Vajadusel taien
Suunab kaskkirja ettepaneku RITi direktorile kinnitamiseks

Allkirjastab pdhivarade inventuuri korralduse

Otsustab vahevaartuslike varade inventuuri toimumise

Allkirjastab vahevaartuslike varade inventuuri labiviimise otsuse korral kaskkirja

Annab omapoolse sisendi voi pdhjenduse kaskkirja kinnitamata jatmisel. Taiendamise ja muutmise
vajaduse korral jatkub protsess punktis 7.1.1)

Iri ettevalmistamine

Annab kliendile suunatud teavituse koostamise sisendi. Kaivitub teavituste protsess

Valmistab ette inventuuri [abiviimiseks vajalikud lugemislehed (inventeeritavate varade valjavote)
Tutvustab inventeerimise komisjoni esimehele vara lugemise metoodikat ja néudeid

Tutvustab komisjoni likmetele vara lugemise metoodikat ja ndudeid

Teavitab klienti ja teeb inventuuri [&biviimiseks vajalikud ettevalmistused

Teavitab asutusesiseselt eelseisvast varade inventuurist

Teeb vajadusel varade fuusiliseks lugemiseks vajalikud etegevused

rrimine

Tuvastab inventeeritavad varad kauglugemise teel (koost6ds ATKga)

Tuvastab flusilisel teel inventeeritavad varad, mida ei olnud véimalik kauglugeda

Pildistab erandkorras (nt vara asub kodukontoris, valismaal) inventeeritavat vara ja edastab pildi(d)
Lisab pildil oleva info lugemislehele

Taiendab ja parandab inventeerimisel saadud infot lugemisfailis

Hindab varade fuusilist seisukorda

Otsustab erinevuste esinemisel korduslugemise vajaduse. Sama komisjoniga jatkamisel jakub
protsess punktis 7.3.1. Korduslugemise korral teeb RITi direktorile ettepaneku uue komisjoni

Iri tulemuste vormistamine

Vormistab inventuuri tdendavad dokumendid: 16ppakt koos lisadega (edaspidi I6ppakt)
Allkirjastab inventuuri 16ppakti

Allkirjastab inventuuri 16ppakti

Allkirjastab pdhivarade inventuuri [ppakti

Otsustab vahevaartuslike varade I16ppakti kinnitamise ja allkirjastab

Annab omapoolse sisendi voi pdhjenduse I6ppakti kinnitamata jatmisel. Korduslugemise vajaduse
korral jatkub protsess punktis 7.1.1). Loppakti tdiendamise vajadusel jatkub protsess punktis 7.4.1



Vastutaja (roll) Tahtaeg/ kestus
Varahaldur

Varahaldur

RITi direktor

RITi direktor

RITi direktor

RITi direktor

Varahaldur
Varahaldur
Varahaldur
Komisjoni esimees
Kliendisuhete juht
Kliendi kontaktisik
Kliendi kontaktisik

Komisjoni liige
Komisjoni liige
Klient (kasutaja)
Varade tiim

Varade tiim
Varade tiim

Komisjoni esimees
Komisjoni esimees
Komisjoni liige

Komisjoni esimees

RITi direktor

RITi direktor

Kommentaarid

Vajadusel teeb vajalike lisategevuste
kohta p66rdumise



